CONG TY COPHANSPM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO: cinnnn Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 06 nam 2022

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN S.P.M

Can cu:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hdi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii
Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Ludgt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi Nuve Cong Hoa Xa Hoi Chil
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/NP-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé dieu cia Ludt Chitng
khoan thong qua ngay 31/12/2020;

Diéu ¢ Cong ty ¢6 phan S.P.M.

Quy ché ngi bg vé quan tri Céng ty cé phan S.P.M.

Nhim dam bao Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2022 ciia Cong ty c6 phan S.P.M dién
ra thanh cong t6t dep, Hoi ddng quan tri xay dung quy ché, nguyén tic lam viéc, tng xtr, biéu
quyét trong Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich:

- Pam bao trinh tr, nguyén tic Gng xir, biéu quyét tai PHPCP thudng nién cta Cong
ty ¢6 phan S.P.M dién ra ding quy dinh va thanh cong t6t dep.

- Céc nghi quyét cia DPHDCD thé hién ¥ chi thong nhat cia PHDCP, dap Gmg nguyén
vong quyén loi ctia cd déng va dung phép lut.

Diéu 2. P6i twong va pham vi

- Déi twong dp dung: Tit ca cac ¢ déng, ngudi dai dién (nguoi duoc ty quyén) cia cb
déng dang so hiru c¢6 phiéu Cong ty c6 phan S.P.M va khach moi tham du PHPCP
thudong nién Cong ty c¢6 phan S.P.M déu phai chdp hanh, tuan thu cic quy dinh tai

Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap lut.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viéc to chirc hop PHPCP thuong
nién nam 2022 cua Cong ty cd phan S.P.M.

Piéu 3. Giai thich thuit ngit/tir viét tat

- Cong ty :  Cong ty c6 phan S.P.M

- HPQT . Hoi déng quan tri



Quy ché lam viéc triec tuyén tai Pai hdi dong c6 dong thiwong nién 2022

BKS : Ban Kiém soat

BTC - Ban to chuc

DHPCD : Pai hoi dong b dong

Pai biéu : C6 dong, ngudi dai dién (nguoi dwoc ity quyén)

H¢ théng livestream : He€ théng phat song video cudéc hop PHDCD tryc tiép
cudc hop PHDCD trén website ezgsm.fpts.com va www.youtube.com

Piéu 4. Piéu kién tién hanh Dai hi dong co dong

Cudc hop bai Hoi Déng Co bong duoc tién hanh khi c6 sd ¢ dong du hop dai dién it
nhit 51% téng sb cd phan c6 quyén biéu quyét'.

Truong hop khong c6 du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké
tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi tri€u tdp hop huy cudc hop. Cudc hop
DHDCD phai duoc triéu tip lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh to
chttc hop PHDPCPD lan thr nhat. Cudc hop PHPCD tricu tdp 1an hai chi duogc tién
hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 33% c6 phan c¢6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop
DHDCD lan thir ba c6 thé duogc triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi 14n hai. Trong truong hop ndy, dai hoi duoc tién hanh khong
phu thudc vao tong sb phiéu c6 quyén biéu quyét tat ca cc van dé du kién dugc phé
chuén tai cudc hop PHDCD 14n thir nhét.

Piéu 5. Pai biéu tham gia Pai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2022

Tat ca cd dong cua Cong ty theo danh sach chét ngay 25/05/2022 déu c6 quyén tham
du hodc uy quyén cho dai dién cuia minh tham du DPHDCD truc tuyén thong qua Hé
thong bo phiéu dién tir. Trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién duge Gy quyén
theo quy dinh ctia phap luat duogc cir tham du thi phai xac dinh cy thé sé ¢6 phan va sd
phiéu bau ctia mdi ngudi dai dién.

Khi tham dy tric tuyén, dai biéu luu y:

Yéu ciu k§ thuat: C6 déng can co thiét bi dién tir két ndi internet (vi du may vi tinh,
may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tor khéac c6 két ndi internet).

Céch thirc thyc hién: Pai biéu truy cap duong din, ding nhap theo cic thong tin dugc
cung cép quy dinh dé tham du PHPCP truc tuyén va thuc hién bd phiéu dién tur.
Cich thirc ghi nhin Pai biéu tham du Dai hdi dong co6 dong truc tuyén: Dai biéu duoc

hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan 14 tham du Pai hoi dong c6 dong truc tuyén khi Pai biéu
thuc hién truy cdp vao hé thong bang cac thong tin truy cap di dugc cung cip trong thong

' Khoan 1 Piéu 18 Piéu 1¢ Cong ty
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bédo moi hop va di thuc hién “Xdc nhin tham dw PHPCP true tuyén” tai hé thong bo
phiéu dién t.

Pi¢u 6. Khach moi tai Pai hoi

La cac chuc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC DPai hoi
khong phai 14 ¢ dong Cong ty nhung dugc moi tham du Pai hoi.

Khach moi khéng tham gia phat biéu tai Pai hoi (tru truong hop duoc Chu toa Dai
hoi moi, hogc co dang ky truoc voi BTC Dai hoi va dwoc Chu toa Pai hoi déng ¥).

Piéu 7. Chii toa va Poan chii toa

Chu tich Hoi déng quén tri [am chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri tri¢u tap.

Poan chu toa bao gém 01 Chu toa va cac Thanh vién. Chu tich Ho1 déng quan tri lam
chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri tri¢u tap hoac chu tich Ho1 déng quan tri
iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac 1am Chu toa Pai hoi. Cy thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 Ong Pao Hitu Hoang Chu tich Hoi déng quan tri
2 Ong Nguyén Thé Ky Téng Giam Péc — TVHPQT
3 Ong Vin Tat Chién Ph6 Tong GD KD

Truong hop Chu tich vang mat hodc tam thoi mat kha niang lam viéc thi cac thanh
vién Hoi d@)ng quan tri con lai bau mot nguodi trong s6 ho lam chu toa Pai hdi theo
nguyén tic da sd. Trudng hop khong bau duoc nguoi lam chu toa, Truong Ban Kiém
so4t didu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong sb nhitng nguoi
du hop va nguoi co phiéu bau cao nhét lam Chu toa cudc hop.

Trong cac trudng hop khic, ngudi ky tén tridu tap hop Pai hoi dong cb dong s& dicu
khién dé Dai hoi déng cd dong bau Chu toa cudc hop va nguoi co phiéu bAu cao nhat
dugc cur lam Chu toa cudce hop.

Chu toa c6 quyén thuc hién cic bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach
hop 1y, c6 trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
mudn ctia da sé nguoi du hop.

Nhiém vu ctia Poan Chu toa:

Piéu khién Pai Hdi theo ding nd1 dung chuong trinh nghi su, céac thé 1& quy ché d3
dugc Dai Hoi thong qua.

Phén cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh bay
cac bao cao tai Dai hoi;

Gidi thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hdi biéu quyét;
Gi6i thiéu thanh phan Poan chu toa dé Pai hoi biéu quyét (néu co);
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Huéng dan Pai Hoi thao ludn, 1ay y kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su cia Pai Hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Dai
Hoi.

Tra 101 va ghi nhan nhiing van dé thudc noi dung chuong trinh da dugc Pai hdi thong
qua;

Giai quyét cac van dé nay sinh trong suét qué trinh Pai Hi.

Phé chuin, ban hanh cc vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cua Pai hoi sau khi
két thic Pai hoi.

Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da sb.

Diéu 8. Ban kiém tra tw cach dai biéu

Ban kiém tra tu cach dai biéu ctua Dai hdi bao g@)m 01 Truong ban va céc thanh vién,
chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, DPHPCP vé nhiém vu cta minh. Ban kiém tra
tu cach dai biéu do Chui toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 Ong V& Thanh Nhan Ké toan Trudng
2 Ba On Ngoc Lan Thanh vién ban kiém soat
3 Ong Duong Nguyén Truong Huy Thanh vién ban kiém soat
4 Ong Bui Cong Son Ban kiém soét
- Nhiém vu:

Nhén gidy to cta c6 déng (néu phat sinh), ddi chiéu kiém tra tinh hop 18 ctia c6 dong
tham du truc tuyén.

Bio céo trudc PHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong trude khi DPHDCD chinh
thirc tién hanh.

Phéi hop v6i Ban kiém phiéu dé huéng din, hd tro va giam sat biéu quyét.

Diéu 9. Ban Thu ky Dai hji:

Ban thu ky ctia Bai hdi bao gém 02 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trdch nhi¢m trude
Doan Chii toa, PHDCD vé nhiém vy ctia minh va dudi sy diéu hanh ctia Poan Chu
toa. Ban Thu ky do Chu toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ba Tran Lién Khué Thu ky 1
2 Ba On Ngoc Lan Thu ky 2
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Nhiém vu:

Tiép nhén, ra soat phiu ding ky phat biéu cc ¥ kién cta cac ¢ dong, chuyén Doan
Chu toa quyét dinh;

Ghi chép Bién ban hop PHPCD mdt cach dﬁy du, trung thuc toan bd ndi dung dién
bién Pai Hoi va nhitng van dé di duoc cic cd dong théng qua hodc con luwu ¥ tai Dai
Hoi.

Ho tro Chu toa cong b6 du thao Bién ban hop DPai Ho1 va cac Nghi quyét vé cac van
dé da dugc thong qua tai Pai Hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu bao gdm 01 Trudng Ban va cac thanh vién.

Ban kiém phi€u bao goém:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ong V& Thanh Nhan Trudéng Ban
2 Ong Bui Céng Son Thanh Vién
3 Ong Duong Nguyén Truong Huy Thanh Vién
- Nhiém vu:

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Chi
toa, DPHDCD khi thuc hién nhiém vu cua minh.

Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Pai hoi.
Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cdo Pai hoi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 11. Thao luin tai Pai hji

L.

Nguyén tic:
Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong chuong trinh néi dung PHDCD;

Chi c6 Dai biéu méi dugc tham gia thao luan;
Pai biéu c6 y kién ding ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

Pai biéu c6 thé dat cau hoi tai muc Thao luan trong giao di¢n tham du dai hoi tryuc
tuyén tai dudng link: ezgsm.fpts.com.vn hodc giri email (chi chip nhin email guri do
dai biéu da dang ky) vé dia chi: son.bc@spm.com.vn (trudc gid thao luan). (Cdic cdu
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héi la hop 1é khi dwoc giri tir email dd ddng ky trong danh sach cé dong do Trung tam luu ky
cung cdp hodc email do C6 dong da ding ky théng tin trong Gidy dang ky duw hop hodc iy
quyén di dwoc giri ban cing vé Céng ty)

Ban Thu ky s€ sap x€p cac ndi dung cau hdi ciia Pai biéu va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap v kién cua cac DPai biéu:

Trén co s& Phiéu dit cau hoi cua Dai biéu, chu toa hodc thanh vién do chu toa chi
dinh sé giai dap y kién Pai biéu;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua dugc tra 10 truc tiép
tai Pai hoi s€ dugc Cong ty tra 101 béng hinh thirc khac.

Diéu 12. Théo luén, biéu quyét tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh va nd1 dung hop cta Pai hoi déu phai dugc
PDHPCP thao ludn va biéu quyét cong khai. Pai biéu c6 thé lra chon bo phiéu bang
cach bo phiéu bo phiéu dién tir tai duong link: ezgsm. fpts.com.vn

B6 phiéu dién ti:
Céch thirc bo phiéu biéu quyét:

Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh
hoic Khong c6 y kién véi mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duogc cai
dit tai hé thdng bo phiéu dién tur.

Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan bic¢u quyét dé hé théng bé phiéu dién tir ghi nhan
két qua.

Céch thirc bo phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai quy ché bau cir);
Mot s6 quy dinh khac khi thyc hién bé phiéu dién tu:

Truong hop Dai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung
chuong trinh Pai hoi thi cac van dé chua duge biéu quyét, bau ctr duoc xem nhu Pai
biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

Truong hop phét sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hoi di giri, Pai biéu c6 thé
biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau cur voi
nhimg van dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bé phiéu biéu quyét,
bau ctr van dé phat sinh do.

Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé huy két qua biéu
quyét, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhitng van dé phat
sinh ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi voi
két qua biéu quyét, bau ctr cudi cung tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir cia timg
dot kiém phiéu duoc quy dinh trong quy ché 1am viéc cta dai hoi.

Thoi gian bo phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé nhu sau:
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3.

Cac ndi dung biéu quyét lan thir 01 (gdm Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc tai
Pai hoi; Quy ché bau cir; thong qua Poan Chu toa, Ban kiém phiéu) Dai biéu thuc
hién biéu quyét tir 10h00 ngay 26/06/2022 dén trudc khi BTC thong bao két thic thoi
gian bo phiéu cac ndi dung biéu quyét 1an 01.

Céc 1n6i dung biéu quyét 1an thir 02 (gdm cac Bao cdo ctia Ban Giam DPdc vé san xuét
kinh doanh nim 2021; Bao cao hoat dong ctia Hoi déng quan tri nim 2021 va Ké
Hoach 2022; B4o c4o hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2021 va thong qua ndi dung
cac To trinh ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t tai Dai hoi): Pai biéu thuc hién
biéu quyét tir 10h00 ngay 26/06/2022 dén trude khi BTC thong bao két thiic thoi gian
b6 phiéu cac ndi dung biéu quyét 1an 02.

Noi dung Bau cir: Pai biéu thyc hién bau ctr tir 10h00 ngay 26/06/2022 dén trude khi
BTC thong béo két thuc thoi gian bo phiéu bau ctr.

Céc ndi dung biéu quyét lan thir 03 (Thong qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi): Dai
biéu thuc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 26/06/2022 dén trudc khi BTC thong bao két
thic thoi gian bo phiéu cac ndi dung biéu quyét 1an 03.

Pai biéu c6 thé truy cap hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gio trong
ngay va 07 ngdy trong tuin trir trudng hop bao tri hé thong hodc Iy do khac nim ngoai
tam kiém soat ciia Cong ty. Két thiic thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhan
thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Thé 1é biéu quyét:

Ctr 01 (mot) c6 phan twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy dai

dién cho mdt hodc nhi€u quyén bi€u quyét.

Tai ngay chdt danh sich ¢ dong (ngay 25/05/2022) tong sd ¢6 phan co quyén biéu
quyét cia Cong ty la: 13.770.000 cd phan twong duong v4i 13.770.000 quyén biéu
quyét.

Céac van dé can ldy biéu quyét tai Pai hoi chi duoc théng qua khi duoc s ¢6 dong so
hiru it nht 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh.

Luu y:

Co dong/dai dién ty quyén co loi ich lién quan khong cé quyén biéu quyét ddi voi
céc hop dong va giao dich co gia tri tir 35% tong gia tri tai san Cong ty ghi trong béo
c4o tai chinh gan nhit; cac hop dong hodc giao dich nay chi duoc chip thuan khi c6
sd ¢ dong/ dai dién Gy quyén chiém tir 65% tong sé phiéu biéu quyét con lai tan
thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Luit Doanh nghiép 2020).

Co dong/ dai dién uy quyén c6 dong so hiru tir 51% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét tré 1én hodic ngudi co lién quan cua c¢b dong dé khong co quyén biéu quyét ddi
v6i cac hop dong va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tong gié tri tai san Cong ty ghi
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trong bao cdo tai chinh gan nhat) véi c6 dong d6 (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4,
Diéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).
4. Ghi nhén két qua biéu quyét/bau cir
- Ban kiém phiéu sé& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua ting
van dé theo ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc chi toa cong
bd ngay trude khi bé mac cudc hop.
Diéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hji dong cb dong
Tat ca cac ndi dung tai Dai Ho1 Dé)ng Co Dong phai dugc Thu ky Pai Ho1 ghi vao Bién
ban hop Pai Hoi déng cd dong. Bién ban hop Dai Hoi déng cd dong phai dugc doc va
thong qua trudce khi bé mac Pai Hoi.
Diéu 14. Thi hanh Quy ché
Quy ché t6 chuc nay dugc doc cong khai trude Pai Hoi Déng Cb bong thuong nién nam
2022 va c¢6 hiéu luc thi hanh ngay khi Dai Hoi Déng C6 Péng ciia Cong ty c¢b phin
S.P.M biéu quyét thong qua.
Co dong, dai dién theo Uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc do
cu thé Poan Chu toa s& xem xét va c6 hinh thic xur 1y theo Piéu 1& Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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